
ขั้นตอนการลงทะเบียนเขา้สัมมนาวิชาการ 

1. รายละเอียดการลงทะเบียน เลือกประเภทการลงทะเบียนในรูปแบบ Online/Onsite และ
จำนวนผู้เข้าร่วมสัมมนา โดยสามารถเลือกได้สูงสุด 30 คน 

2. ข้อมูลการออกใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี ให้ครบถ้วน ดังนี้ 

 2.1 เลือกประเภท บุคคล หรือ นิติบุคคล 

 กรณี เลือกประเภทบุคคล กรอกข้อมูล ดังนี้ คำนำหน้าชื่อ > ชื่อผู้ประสานงาน-นามสกุล 
> เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (เลขบัตรประชาชน) > ที ่อยู ่สำหรับออกใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี > 
E-mail (ใบเสร็จ/ใบกำกับภาษีจะส่งไปทาง e-mail ที่ท่านระบุไว้) > ยืนยัน E-mail > และเบอร์
โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ > กดหน้าต่อไป 



 กรณี เลือกประเภทนิติบุคคล กรอกข้อมูล ดังนี ้ ชื ่อหน่วยงาน/สถานประกอบกิจการ 
> เลขประจำตัวผู้เสียภาษี > สำนักงานใหญ่/เลขที่สาขา เช่น 0000 0001 > คำนำหน้าชื่อ > ชื่อผู้
ประสานงาน-นามสกุล > ที่อยู่สำหรับออกใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี > E-mail (ใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี
จะส่งไปทาง e-mail ที่ท่านระบุไว้) > ยืนยัน E-mail > เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ > 
จำนวนบุคลากรในสถานประกอบกิจการ/หน่วยงาน (คน) > ประเภทกิจการ > และอัพโหลดไฟล์ 
ภพ. 20 > กดหน้าต่อไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 2.2 กรอกข้อมูลผู้เข้าสัมมนาวิชาการ ตามจำนวนที่เลือกไว้ในข้อ 1 กรอกข้อมูล ดังนี้ 
  คำนำหน้าชื่อ > ชื่อ-นามสกุล > E-mail (สำหรับรับ QR CODE เข้าสัมมนาใน
รูปแบบ Onsite รับลิงค์การเข้าสัมมนาในรูปแบบ Online และรับใบประกาศนียบัตร) > ยืนยัน 
E-mail > และเบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ > และเลขบัตรประชาชน > กดตกลง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.  หลังจากกดตกลง จะแสดงข้อความ ขอบคุณสำหรับการลงทะเบียน และรายละเอียดการ
ลงทะเบียน ได้แก่ ประเภทการเข้าร่วมสัมมนาวิชาการ (online/onsite) รายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนา 
จำนวนผู้สมัครเข้าสัมมนาวิชาการ และราคายอดสุทธิ ท่านจะได้รับข้อมูลการชำระเงิน (ใบเสนอ
ราคาและใบแจ้งค่าใช้จ่าย) ทางอีเมล์ที่ท่านลงทะเบียนไว้หลังจากทาง สสปท. ตรวจสอบข้อมูล
ของท่านเรียบร้อยแล้ว (ภายใน 5 วันทำการ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. จะได้รับอีเมลยืนยันการลงทะเบียน โดยจะมีไฟล์ใบเสนอราคาและใบแจ้งค่าใช้จ่ายแนบไปใน
อีเมล การชำระเงินมี 2 ช่องทาง เท่านั้น คือ การชำระเงินผ่านแอพพลิเคชั่นธนาคาร (สแกนจ่าย) 
และนำใบแจ้งค่าใช้จ่ายที่มีบาร์โค้ดไปชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทยทุกสาขา (ค่าธรรมเนียม 
20 บาท) ต้องชำระเงินภายใน 3 วันทำการ ทั้งนี้ สสปท. ไม่เข้าลักษณะต้องถูกหัก ณ ที่จ่าย 
เนื่องจากไม่ใช่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามมาตรา 39 แห่งประมวลรัษฎากร 
 

 
 
5. เมื่อชำระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งชำระเงิน ในอีเมลตามข้อ 4 (อยู่ด้านล่าง) โดยกดทีค่ำว่า 
“แจ้งชำระเงิน” จะมีลิงค์สำหรับแนบสลิปการชำระเงิน วันที่และเวลาการชำระเงิน 

 
 
 
 



 
6. เมื่อชำระเงินและแนบหลักฐานการชำระเงินเรียบร้อยแล้ว งานการเงินจะทำการตรวจสอบ 
และส่งใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี ไปทางอีเมลที่ท่านกรอกไว้ ภายใน 5 วันทำการ ทั้งนี้ ใบเสร็จ/
ใบกำกับภาษี ฉบับจริงสามารถรับได้ในวันงาน 
 
7. ก่อนการจัดงาน 7 วัน และก่อนการจัดงาน 1 วนั สสปท.จะส่งอีเมลแจ้ง QR CODE สำหรับ
ลงทะเบียนเข้าสัมมนาวิชาการหน้างาน (Onsite) / ลิ้งค์การเข้าสัมมนาวิชาการ (Online) และแจ้ง
เตือนการเข่าวมสัมมนาวิชาการ ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม งานการเงิน 0655046674 
 
 
 


